
1

第三届（2020-2021 年）
陕西省基础教育创新型资源建设课题

名师工作室创建操作指南

陕西省基础教育资源研发中心

二〇二〇年十二月二十三日



2

1.创建工作室

打开陕西教育扶智平台、登录账户后，点击“名师工作室-个人中心”进入

名师工作室模块个人中心界面：

①点击我的工作室旁边的“创建”按钮，进行名师工作室的创建界面。

②进入名师工作室创建页面后，输入工作室名称（工作室名称要求：主持人

姓名+工作室）、工作室简介（工作室详细介绍。要求：50 字以上 200 字以下），

选择学段和学科后点击“保存”按钮，即可成功创建名师工作室。
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2.名师工作室管理

①点击“头像-修改头像”进行名师头像维护。

②点击“管理工作室”进入工作室管理界面，进入工作室管理界面后，点击

“基本设置”按钮后，可对基本信息进行修改。

3.名师工作室内容分享

①名师工作室模块下点击“个人中心”，进入个人中心后点击“我的工作室”。

注：不能在个人中心首页“知识库”中上传内容！！！！！
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②进入我的工作室后，在名师分享中创建五个必备栏目：教学课件 PPT、教

学设计 Word、微课视频 Mp4、视频成果清单、结题报告。点击“ ”按钮，进

行“+添加自创栏目”，随后保存。
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③工作室内上传内容，主要以文档、视频为主。

进入我的工作室，点击“文档”后点击“上传文档”。

随后选择本地文档进行上传：

文档上传成功后，选择上传至“栏目分类”，随后点击分享。



6

点击“视频”上传本地视频后，选择分类“微课视频 MP4”，随后进行分享。

4.名师风采发布

①名师工作室模块下点击“个人中心”，进入个人中心后点击我的工作室，
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点击“发资讯”进入资讯发布页面。

②分类里面选择“名师风采”，上传名师图片，维护标题及内容，点击提交

即可。名师风采发布后，可在陕西教育扶智平台，“名师工作室”模块下的名师

风采查看。

注意：名师风采中展示的图片需在资讯发布栏目中上传，推荐尺寸为：

280x158。仅上传一条名师风采记录即可。如需修改名师工作室模块下名师风采

栏目中个人图片，可在之前已上传的名师风采资讯中修改图片。
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